UY BAN NHAN DAN TP HUE CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG MN HUONG LUU Doc 1ap - Tw do — Hanh phic
S6: 215/QD-MNHL Hué, ngay 04 thang 12 nam 2024
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh Quy ché vé ché d¢ tién thuwéng cia Truong MN Hwong Luu

HIEU TRUONG TRUONG MAM NON HUONG LUU

Can cw chirec nang nhiém vu quyén han cua Hiéu truong dwoc quy dinh tai
Thong tw 52/2020” T-BGDPT (lgéy 31/12/2020 cua B¢ truong Bo Gido duc & Pao
tao ban hanh Diéu l¢ truong Mdm non;

Can cir Nghi dinh s6 73/2024/ND-CP ngay 30 thang 6 nam 2024 cua Chinh
phii quy dinh mikc lirong co s6 va ché dé tién thuomg doi véi can bd, céng chire,
vién chirc va lyc luong vii trang,

Can cir CONgG van so 7585/BNV-TL, ngay 26/11/2024 ciia Bg ngi vu vé thuc
hién che do tién thuong
QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kem theo Quyét dinh nay Quy ché vé ché d6 tién thudng
cua Truong Mam non Huong Luu.

Diéu 2. Hoi dong thi dua-khen thuéng va cac can bo, vién chic trong nha
truong chiu trach nhiém thi hanh quyét dinh nay. Quyet dinh nay c6 hiéu lyc thi
hanh ké tir ngay ky cho dén khi cé quyét dinh méi thay the.

HIEU TRUONG

Noi nhdn:

- Nhu diéu 2;

- Website truong;
-Luu VT. Nguyén Thi Didm Hoa
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UY BAN NHAN DAN TP HUE CONG HOA XA HOI CHU NGHIiA VIET NAM
TRUONG MN HUONG LUU Poc 14ap - Tw do - Hanh phic

Hué, ngay 04 thang 12 nam 2024

QUY CHE
CHE PQ TIEN THUONG CUA TRUONG MAM NON HUONG LUU
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 215/0P-MNHL ngay 04/12/2024 ciia Hiéu
trieong triweong Mam non Huwong Luu)

Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG
Pi¢u 1. Pham vi diéu chinh, d6i twong ap dung

1. Quy ché nay quy dinh vé nguyén tac, tiéu chi thudng, muc tién thudng,
tham quyén, trach nhiém, quy trinh, thu tyc, ho so xét thuong theo thanh tich cong
tac xuat sac dot xuat va thuong theo két qua danh gia, xép loai mirc do hoan thanh
nhiém vy hang nim d6i véi can b, vién chic va nguoi lao dong tai truong Mam
non Huong Luu.

2. Quy ché nay ap dung d6i véi cac can bo, vién chire, ngudi lao dong dang
lam viéc, sinh hoat hanh chinh, dang, doan thé tai trudng Mam non Huong Luu tir
10 thang trd 1én (goi tat 1a ca nhan); cac bo phan thudc Truong Mam non Huong
Luu (goi tit 1a tap thé) c6 thanh tich xuat sic va co dong gop cong sirc cho nha
truong.

3. Nhimg truong hop khong co tén trong danh sach danh gia, xép loai muc
d6 hoan thanh nhi¢m vu cua nam ngan sach thi khong thudc doi twong ap dung
Quy ché nay.

4. Hiéu truéng nha trudng ban hanh Quy ché vé ché do tién thudng cua don
vi phu hgp v61 quy dinh cta phap luat.

Piéu 2. Giai thich tir ngir
1. Thuéng dot xuat 13 hinh thirc thuong kip thoi bang tién cho can bo, vién
chuc (CBVC) lap duoc thanh tich xuat sac dot xuat trong cong tac.

2. Thanh tich xuat sic dot xuat 1a thanh tich dat dugc cua can b, vién chirc
trong qua trinh thyc hién nhiém vu duoc giao thé hién bang két qua cong viée, san
pham cu thé mang lai hiéu qua cao hodc thanh tich dat ngoai chuong trinh, ké
hoach cong tac hang nim dugc giao va duge cap c6 thim quyén xac nhan.

3. Thuong dinh ky hang niam 13 thuong theo két qua danh gia, xép loai muc
dd hoan thanh nhiém vy hang nam cta can bo.

4. Két qua danh gia, xép loai mirc d6 hoan thanh nhiém vy hang nim cta can
b, vién chic 13 két qua danh gia, xép loai chat lugng thyc hién theo quy dinh tai
Nghi dinh s6 90/2020/ND-CP ngay 13 thang 8 nim 2020 ctia Chinh pha vé danh
gia, xép loai chéat lugng can by, cong chuc, vién chiic va Nghi dinh )
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48/2023/ND-CP ngay 17 thang 7 ndm 2023 cuia Chinh phu sira d6i, bo sung mot s6
diéu cua Nghi dinh s6 90/2020/ND-CP ngay 13 thang 8 nam 2020 cua Chinh phu vé
danh gia, xép loai chat lugng can bg, cong chirc, vién chirc va cac quy dinh c6 lién
quan.

5. Nguoi lao dong quy dinh tai Khoan 1 Piéu 1 cua Quy ché nay la nguoi
lam cac cong viéc theo ché d§ hop dong lao dong quy dinh tai Nghi dir}h SO
111/2022/ND-CP ngay 30 thang 12 ndm 2022 cua Chinh phu v€ hop dong doi voi
mot sO loai cong vige trong co quan hanh chinh va don vi su nghi¢p cong lap.

6. Cap c6 tham quyén 1a Lanh dao Phong GD&PT, Hiéu truéng, Pho hiéu
trudng phu trach don vi.

Piéu 3. Nguyén tic thue hién ché d§ thudng

1. Bdo dam chinh xdc, cong khai, minh bach, cong bﬁng, kip thoi, ding ddi
tuong va dang quy dinh cua phap luat.

2. Tl~1u’c”mg dot xuit giuqc can CL’I’,VE\O thé\mh tich xuét sic dcf)‘g xuét dat duoc cua
CBVC. Mai thanh tich xuat sac dot xuat chi dé nghi thuéng mot lan.

3. Khong xét thuong ddi véi thanh tich dot xuat da duoc sir dung dé khen
thudng theo Luat thi dua khen thuong va cac van ban huéng dan.

4. Thuéng dinh ky hang nim can cir vao mic do danh gia, xép loai hang
nam cua CBVC.

5. Khong xét thuong dinh ky hang nam d6i véi CBVC da thoi viéc, chim
dut Hop dong lao dong hodc chuyén cong tac trong nim.

6. Viéc thuc hién ché do tién thuong phai dam bao dung tiéu chi, muc
thuong, ho so, thoi han theo quy dinh ctia Quy ché nay.

7. Chua xét thuong d6i v6i ca nhan trong thoi gian co quan c6 tham quyén
dang xem x¢&t thi hanh ky luat hodc c6 van ban cua co quan c6 thim quyén vé
vi¢c diéu tra, thanh tra, ki€m tra khi c6 dau hi€u vi pham.

Piéu 4. Kinh phi thwéng, mirc tién thuéng va dinh mirc chi

1. Quy tién thudong hang nim quy dinh tai Quy ché ndy nam ngoai quy khen
thuong theo quy dinh ctua Luat Thi dua, khen thudng, duoc xac dinh bang 10%
tong quy tién lwong (khong bao gdm phu cip) theo chirc vu, chirc danh, ngach, bac
ctia cac ddi twong trong danh sach tra lwvong cta co quan, don vi.

2. Thuong dot xuat:
a) Kinh phi thuong thanh tich dot xuat khéng qua 10% quy tién thuong ca nam.

b) Pinh muc chi = Téng kinh phi thuéng dot xuét chia cho 20% tong sd
CBVC hién cé cta nha truong.

¢) Mirc tién thuong dot xuat cho 01 CBVC = Pinh muc chi.
3. Thudng dinh ky hang ndm:
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a) Kinh phi thuong dinh ky hang ndm = Quy tién thudng con lai tai thoi diém
cudi nam, sau khi da chi thuéng thanh tich dot xuat trong nam.

b) Pinh muc chi = (Tong kinh phi thuéng dinh ky hang nim) chia cho [s0
CBVC hoan thanh tot nhiém vu + (s6 CBVC hoan thanh xuat sac nhiém vu x 1,05)].

¢) Mtic tién thudng dbi voi CBVC hoan thanh xuét sic nhiém vy = (Pinh muc
chi) nhan vai 1,05

d) Muc tién thuong ddi véi CBVC hoan thanh t6t nhiém vu = (Dinh muc chi)
nhan voi 1,0.

Piéu 5. ThAm quyén trong viéc thuwéng va xét thuéng

1. Hiéu trudng quyét dinh thuong dot xuit, thuéng dinh ky hang nam cho
CBVC cua nha truong trén co s¢ dé nghi cua cac Hiéu pho, To6 truong Chuyén
mon, To truong Van phong.

2. Higu truong danh gié,qxép loai mtrc d§ hoan thanh nhiém vu hang nam
doi voi CBVC theo quy dinh d€ lam can cu chi thudng.

Chuong I1
THUONG POT XUAT

Piéu 6. Tiéu chi, s6 lwong thudéng dot xuat

1. Thudng dot xuat cho CBVC thudc ddi twong quy dinh tai Pidu 1 Quy ché
nay khi dat duogc cac tiéu chi sau day:

a) Chap hanh tét chu truong cua Pang, chinh sach, phap luat cua Nha nudce
va cac quy dinh, quy ché, ndi quy ciia Van phong Chinh phu.

b) Lap dugc thanh tich xuat sdc trong qué trinh thyc hién nhiém vu dugc
giao thé hién bang két qua cong viéc, san pham cy thé mang lai hiéu qua cao hodc
thanh tich dat ngoai chuong trinh, k€ hoach cong tac hang nam duoc giao bao dam
chat luong.

¢) Thanh tich dot xuat dat hoic vuot tién do dé ra.

d) Puoc cip c6 tham quyén xac nhan thanh tich.

2. Khong xét thuong doi voi thanh tich dot xuét da dugc sir dung dé khen
thuong theo phap luat vé Thi dua, khen thudng.

3. Chi xét thuong d6i véi CBVC c6 thoi gian cong tac tai Nha truong tir du 6
thang trd 1€n.

q 4. S6 lugng CBVC duoc xét thuong dot xuat hang nam khong vuot qua 20%
tong so6 CBVC cua don vi.

Piéu 7. Quy trinh, thii tuc thwéng dot xuit

1. Cac T6 Chuyén mén, T6 Vian phong hop xét thuong dot xuit 02 dot/01
nam: Pot 1 trudc ngay 25 thang 5 va dot 2 trude ngay 15 thang 12 hang nam, cén
ctr két qua thuc hién nhiém vu, Thu trudng don vi chi tri, phéi hop véi cép uy,
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cong doan don vi td chire hop dé xét cac CBVC c¢6 thanh tich xuét sic dot xuat va
dé xuét thuong.

2. CBVC duoc dé xuit thudng dot xuét viét bao céo thanh tich, xin xac nhan
ctia To6 Chuyén mdn, T6 Vian phong va cap c6 tham quyén.

3. Trén co s& bao cdo, dé xuit cua cac TH Chuyén mon, T6 Van phong téng
hop, bao cao Hoi dong Thi dua - Khen thudong; dong chi Chu tich Hoi dong Thi dua
— Khen thudng trude khi bdo céo Hiéu trudng quyét dinh danh séch CBVC duoc
thudng dot xuat.

4. Trong thoi han 05 ngay lam viéc (tir ngay nhan du hd so dé nghi cua cac
tap thé, ca nhan), Phé CT Hoi dong thi dua-khen thudng ra soét, tong hop, béo cao
cap c6 tham quyén thudng dot xuat 06 thang 01 1an. Trong thdi han 05 ngay lam
viée (tir ngay nhan du hd so dé nghi cua cac tap thé, ca nhan), Phd CT Hoi dong thi
dua-khen thuéng bao cdo cap c6 tham quyén xem xét phé duyét danh sach can bo
duoc thudng dot xuét.

5. Trong thoi han 05 ngay ké tur ngay nhan duoc Quyét dinh thuong, Ké toan
thuc hién tha tuc, trinh cdp ¢ tham quyén chi tién thudng.

Piéu 8. Ho so’ dé nghi thwéng ddt xuat
Hb so dé nghi xét thuong dot xuat co6 01 bo (ban gdc) gom:
1. Cong vian dé nghi thuong dot xuat

2. Bao cao tom tat thanh tich dot xuat cia CBVC va cac tai liéu lién quan dé
chiing minh thanh tich cong tac xuat sac dot xuat cia CBVC dé¢ nghi xét thuong
(n€u o).

3. Bién ban hop Chi 1y, lanh dao va cong doan don vi xét thuong dot xuat

Chuong IIT
THUONG PINH KY HANG NAM

Picu 9. Tiéu chi thuwéng dinh ky hang nim

Thuéng dinh ky hang ndm cho CBVC thudc doi tugng quy dinh tai Dicu 1
Quy ché nay khi dat dugc cac ti€u chi sau day:

1. Chép hanh tdt chu truong cua Pang, chinh sach, phap luat cua Nha nuéce
va cac quy dinh, quy ché, nd1 quy Van phong Chinh phu.

2. Puoc cap c6 thim quyén danh gia, xép loai & mirc hoan thanh tot nhiém
vu tré 1én.

3. CO thoi gian cong tac trong nam tir di 10 thang tré 1én (bao gdm ca
CBVC nghi huu trong ky xét) va cé thoi gian cong tac tai nha truong tir da 06
thang tr¢ 1€n. Truong hop CBVC ¢6 thoi gian cong tac tai co quan khac trude khi

vé don vi moi phai c6 xac nhan cia co quan cii vé viéc nam doé chua dugc nhan
thudng tir quy thudng cua co quan cil.
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Piéu 10. Quy trinh, thi tuc thwe hién thwéng dinh ky hang nim

1. Trudc ngdy 15 thang 12 hing niam, cdc T6 Chuyén mén, T6 Vin phong
i két qua xép loai CBVC va Phiéu danh gia, xép loai chit lugng cua timg ngudi
vé Ban thi dua dé lam thu tuc thuong (khong xét thuong dbi véi cac Té6 Chuyén
mon, T6 Vian phong giri ho so sau ngay 15 thang 12).

2. Sau khi ¢6 ¥ kién danh gia, xep loai cua Thu trudng co quan, dong chi phy
trach khen thuong giri két qua danh gia xép, loai vé Hoi dong thi dua dé tong hop dé
nghi xét thudng.

3. Trong thoi han, khong qua 05 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan bang tong
hop két qua danh gia, Xep loai va dé nghi xét thuong cua Hoi dong thi dua, cap co
tham quyén xem xét va quyét dinh chi thudng.

Piéu 11. Ho so' dé nghi thuéng dinh ky hang nim
Hb so dé nghi xét thuong dinh ky hang nam c¢6 01 bo (ban goc) gom:
1. Cong van dé nghi thuéng dinh ky hang nam.
2. Cong vin vé két qua danh gia, xép loai chat luong ddi véi CBVC.
3. Bién ban hop don vi danh gia, xép loai chat lugng CBVC theo quy dinh.
Chuong 1V
TO CHUC THUC HIEN
Piéu 12. Trach nhiém ciia T6 truéng

1. T6 trudong cac To6 Chuy@n mon, T6 Van phong cd trach nhiém phd bién,
quan triét viéc thuc hién Quy ché dén thanh vién cta To minh.

2. Chiju trach nhiém x4c nhan vé thanh tich xuat sic dot xuit va tinh chinh
xac cua ho so d€ nghi xét thuong cua cac thanh vién trong To.

3. Panh gi, xép loai chat luong CBVC ctia T6 1am cin cr xét thudng.
4. Tong hop két qua danh gia, xép loai cia CBVC trong Tb.

5. Iéng hop nhiing khé khan, vudng mac trong qua trinh thyc hién Quy ché
guri Ho1 dong thi dua tong hop bao cao cap ¢ tham quyén.

Picu 13. Trach nhiém ciia Hoi dong thi dua
1. Huéng dan, kiém tra, d6n d6c cac T6 thuc hién Quy ché nay.

2. Trinh Hi¢u truong dénh gia, xép loai chét lwong hang nam ddi véi CBVC
deé lam can ctr xét thuong.

3. Tong hop bao cao cap co tham quyén quyét dinh danh sach CBVC duoc
thuong dot xuat va thuong dinh ky hang nam theo dé nghi cua cac T6 Chuyén
mon, T6 Van phong dé lam thu tuc chi thudng.

4. T6 chirc chu tri, phdi hop v6i cac To Chuyén mdn, TO Van phong xay
dung noéi dung, trinh Hi¢u trudng xem xét ban hanh Quyét dinh stra doi, bo sung,
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thay thé Quyét dinh nay trong trudng hop can thiét bao dam phu hop voi thuc té va
quy dinh cua phap luat ¢o6 lién quan”.

5. Theo ddi viéc thuc hién ché do tién thuong dé lam cin ct thuc hién ché
d0, chinh sach khac cho CBVC.

Piéu 14. Trach nhiém ciia cac by phéan lién quan

1. Ké toan co trach nhi¢m: Hang nam, can cua dé nghi ciia Hoi dong thi dua
du toan, tién hanh tong hop, trinh cap co tham quyén xem xét, phé duyét ddi véi
phan kinh phi quy tién thuéng nam ngoai quy khen thudng theo quy dinh ciia Luat
Thi dua, khen thuong va cac quy dinh phép luat cé lién quan.

2. Trach nhiém cua Phé hiéu truong.

a) Phdi hop véi ké todn xac dinh muc thudng cu thé trén co s& Quy tién
thudng va so lugng CBVC (c6 tén trong bang Iwong cuia nha truong) dugc dé xuat
thudng.

b) Trinh cap c6 tham quyén thyc hién céc thu tuc chi thudng theo tham quyén,
dung quy dinh trudc ngay 15 thang 01 hang nam.

Noi nhan:

- Cac t6 CM, t6 VP;
- Website truong;

- Luu: VT.
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